A Sztarai Mihaly Reformatus Altalanos Iskola és Ovoda

digitalis munkarend szabalyzata

I.  Altaldnos rendelkezések

Az intézmény hazirendjében és pedagdgiai programjaban foglaltak a digitalis munkarend iddszakéban is
érvényben maradnak. A szabalyzat intézmény altalanos iskolai intézményegységére vonatkozik, az elrendelt
tantermen kiviili digitalis oktatds idészakaban van érvényben.

A digitalis munkarend szabalyzata érvényes az intézményegység minden tanuldjara és tanarara.

Il. A tavoktatas rendje

A tanul6 a tavoktatas soran koteles a digitalis munkarend szabalyzatdban meghatarozott keretek kozott a
szaktanaraval a kapcsolatot tartani, a tanar utasitasainak megfelelden a kiadott feladatokat hataridére
elkésziteni, jelen lenni az online 6rdkon, a szamonkérések alkalmain.

Amennyiben a tanul6 szdmara a digitalis munkarend kdvetelményeinek teljesitéséhez nem all rendelkezésre
otthon megfeleld digitalis eszkoz, akkor ezt a sziilé/gondviseld koteles irasban jelezni az osztalyfonoknek,
az osztalyfondk az intézmény igazgatdjanak, hogy alkalom nyilhasson a segitségnyujtasra.

A szamitogépteremben a tanuldk kiillondsen indokolt esetben hasznalhatjdk az informatikai eszkozoket,
tanulhatnak vagy elkészithetik anyagaikat. Ezen esetben iddbeosztast késziil, hogy egyszerre minél
kevesebben tartdzkodjanak egyazon térben.

Azon tanulok szamara, akik otthon nem rendelkeznek internetes hozzaféréssel, nyomtatott forméaban kapjak
meg a tananyagot, amelyet minden héten péntek délutan folyaméan vehetnek at vagy a kiszallitott ebéddel
kapjak meg. Az elkészitett feladatokat legkésobb kovetkezd héten, pénteken délutan 16.00-ig kérjiik leadni.

1. Az online kapcsolattartas formai

A digitalis oktatas egységes platformokon valésul meg: honlap, googlemeet. A tanuldk teljesitményének
értékelése, valamint a pedagdgiai munka adminisztracidja tovabbra is az elektronikus naploban (mozaNaplo)
torténik a hazirendben rogzitett hataridok betartasaval.

A tanulok osztalyfonokiikkel, szaktanaraikkal a kordbban kialakitott csatorndkon keresztiil tarthatjdk a
kapcsolatot, &m hivatalos ligyeket csak személyesen, vagy az intézményi elektronikus napldjan keresztiil
intézhetnek. Pl. hianyzas bejelentése.

A szaktanarok és a diakok tanitasi napon 8:30 és 15:00 ora kozott kereshetik egymast az online
felilleteken. A 15:00 ora utan beérkezett egyéni iizenetekre mind a pedagogus, mind a diak csak a
kovetkezo tanitasi napon koteles valaszolni. A felek egyéni dontése, hogy a jelzett idéintervallumon
kiviili is nyitottak-e a megkeresésre, elérhetok-e.



A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétdl, azaz hétvégéken ¢€s tanitasi sziinetekben a pedagogiai
folyamat minden résztvevdjét megilleti a pihenés.

2. Az online tandorakkal kapcsolatos szabalyok

Az online tanora (=pedagdgus és tanuld online jelenlétével és interakcidjaval megvaldsuld foglalkozas) 30
perces, am a szaktanar tervezhet rovidebb iddintervallummal is. Az online tanorat az eléz6 tanitasi napon,
15:00 o6raig rogziteni kell a honlapon talalhaté mappaban vagy emailben,zart facebook csopotban .

Az online 6rdk a Meet-en keresztiilvalosulnak meg, a tanulok sajat neviikkel, az erre a célra 1étrehozott e-
mail cimek hasznalataval.

A f6 tantargyak (magyar, matematika,angol) tekintetében a heti 6raszam max. 50%-ban. Errél Kiilon
orarend késziil, figyelembe véve a csaladok otthoni eszkozallomanyat és a testvérek szamat.

A tanulas tamogatasa megvalosulhat sajat, visszanézheté oktatovided, prezentacio készitésével is (pl. mp4,
Google Drive,YouTube). Ezek a honlapon talalhatdo mapparendszerben lesznek elérhet6ek.

Az oktatovideot, prezentaciot készité tanarnak is lehetdséget kell biztositania az_online egyéni vagy
csoportos konzultiaciora legalabb hetente egyszer.

A tanorai részvétel alatt a folyamatos jelenlétet értjiik. Amennyiben a szaktanar meggy6zddik arrdl, hogy a
tandrara bejelentkezett tanulo a tandran nincs jelen (pl. megismételt tanari kérdésekre nem érkezik valasz), a
hianyzast igazolni kell.

Az online tanora (pl. tananyagatadd, beszamoltatd, konzultacids ora vagy orarész) nem nyilvanos oOra.
Kérjiik, hogy lehetdség szerint a tanulon kiviil ne tartozkodjon mas az 4ltala hasznalt helyiségben.

A tanoran a kamera bekapcsolasa kotelezd, a szaktanar engedélyt adhat annak kikapcsoldsara. A mikrofont a
tanar kérésére kotelezd, valaszadaskor pedig célszerli bekapcsolni. A tanuloknak és a pedagdgusoknak
egyarant lehetdséglik van arra, hogy a hatteret megvaltoztassdk, igy maganéletiik helyszine nem valik
lathatova az oran résztvevok elott.

Az online tandérdkra is érvényesek a hézirendben meghatidrozott magatartasi szabalyok. A kulturalt
oltozkodesi és viselkedési normak betartdsa, egymas tiszteletben tartasa, hisz a digitalis osztalyterem is
intézményi, k6zosségi tér.

3. A tanuld teljesitményének mérésével kapcsolatos elvarasok

A szaktanar a tanul6 teljesitményét a hazirendben foglalt kritériumok szerint méri, figyelve a javitasi
hataridok betartasara.

A 16 tantargyak esetében heti egy alkalommal van beadandé vagy szamonkérés a heti tananyagbol.
A szamonkérések formdjadban (beadandd dolgozat, online dolgozat, online teszt, szobeli felelet stb.) és

gyakorisagaban a pedagogus a moddszertani szabadsag birtokdban szabadon donthet, szem el6tt tartva a
hazirend vonatkoz6 tartalmait.



A pedagogus kizardlag olyan alkalmazasokat hasznalhat irasbeli szamonkérésre, melyet a tanulok
ismernek és biztonsagosan kezelnek. Az emlitett feltételeknek leginkabb a Redmenta alkalmazas felel
meg, de a korabban hasznalt online feladatmegoldok is elfogadhatok (learningapps vagy wordwall).

A pedagogusnak lehetdsége van témazard dolgozatot kis csoportokban (max. 10 f6 részvételével)
személyesen, az iskolaban megiratni, ha ezt a magasabb jogszabalyok is lehetdvé teszik.

Online dolgozat és teszt iratasa a tantargy érarendi idépontjaban torténhet. A témazar6 dolgozatokat
a pedagogus koteles legalabb 1 héttel a dolgozatiras elott a mozaNaplo bejelenteni, szem elott tartva,
hogy a tanuld egy tanitasi napon legfeljebb egy témazaro dolgozatot irhat.

Amennyiben a tanul6 — elézetes jelzés €s igazolas hianyaban — nem vett részt a dolgozat megirasaban, akkor
a szaktanar elégtelen osztalyzatot ad, de egyéni mérlegelés alapjan felkinalhatja a javitasi lehetdséget.

A kiilonleges banasmodot igényld tanuldk esetében a szakértdi bizottsagi hatdrozatok és az dket megilletd
konnyitések, mentességek a digitalis munkarend soran is érvényesek.

A tanuld beadand6 munkajanak értékelése szobeli, szoveges vagy megoldokulccsal megtamogatott modon is
torténhet.

4. A feladatokkal kiadasaval és visszakiildésével kapcsolatos szabalyok

A pedagdgusok kizarélag az intézményi honlapon 1étrehozott mappakon keresztiil vagyaz online éran/online
orat kovetden adhatnak ki feladatokat.

A feladatokat és a napi tananyagot reggel 8:30-ig a rendszergazdanak fel kell tennie a honlapra, hogy a
diakok a kapott feladatok fliggvényében tervezhessék meg a napirendjilket. Ennek feltétele, hogy a
pedagogus el6zé nap 18 oraig elkiildje a rendszergazda szamara a dokumentumokat,videékat stb.

A hataridére vissza nem kiildott kotelezd feladatot a szaktanar — az elézetesen meghatarozott sulyozasu —
elégtelen érdemjeggyel értékeli. Fontos, hogy ehhez ésszerli, az adott feladat elkészitéséhez igazodo
hatarid6t jeloljon ki a pedagogus, valamint a kovetelmények mennyiségének a meghatarozésakor vegye
figyelembe tantargyanak ,,sulyat”.

5. Hidnyzas, online 6rardl valé tivolmaradas

A tanuld tdvolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabaly a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendeletben
foglaltak szerint érvényes.

A sziilo/nagykoru tanulé az egyeztetett online oOrardol valéo tavolmaradast koteles a tanulo
osztalyfonokének és szaktanaranak — a hazirendben foglaltaknak megfeleléen — el6zetesen jelezni. Ha
a tanulo megbetegszik, kérjilkk a sziiloket, hogy azonnal jelezzék az osztalyfonoknek. A tanuld a
betegségének mértékétdl fiiggden részt vehet a tavoktatasban. Egyeztetett online orarol vald hianyzast
mindenképpen regisztralni kell a naploban, ami igazolas hijan igazolatlan mulasztasként keriil konyvelésre.



Hataridds feladatok bekiildésének hianyat, online 6rarol, szamonkérésrdl vald tdvolmaradést a szaktanar a
masodik esetet kovetden jelzi az osztalyfonoknek, aki a problémarol irasban, a mozaNaplon keresztiil,
tajékoztatja a sziilot.
Az elmaradt tananyagot, szamonkéréseket a szaktanarral torténd egyeztetés utan a tanulonak poétolnia kell.
Ha a tanulé a digitalis munkarend ideje alatt a tananyag kovetelményeit nem teljesiti, az intézmény a
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint jar el (pl. a tanuldt osztalyozovizsgara utasitja).

I1l. Kapcsolattartas — iigyintézés
A reggeli dhitatot az iskola facebook oldalan lathatjak.
A tanulok az iskolaépiiletbe csak engedéllyel 1éphetnek be
Intézménylink munkanapokon tigyeletet tart.
Személyes tligyfélfogadasra el6zetesen egyeztetett idépontokban nyilik lehetdség; az intézmény altal jelen
helyzetben preferdlt — személyes jelenlétet nem igénylé — kapcsolattartisra szolgaldé e-mailcimek,
telefonszamok a honlapon fellelhetok.

IV. Adatkezelésre vonatkozo rendelkezések
A pedagogus és a tanuld az eldre felvett vided- és hanganyag, valamint az €16 bejelentkezés utjan torténd
tavoktatast jogviszonyaikbol fakado kotelezettségkeént teljesiteni kotelesek, ezért ennek megvaldsitasara — és
személyes adatainak kezelésére vonatkozoan — kiilon hozzajarul6 nyilatkozatot nem kell tennitik.
A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valo onrendelkezési jog alapjan az érintettek engedélye és
hozzajaruldsa nélkiil tilos a digitalis oktatds keretében készitett képi és hanganyagok, valamint

dokumentumok harmadik fél részére torténé tovabbitasa, valamint kozosségi feliileteken torténé megosztasa.
Az ilyen cselekmények jogi kdvetkezményeket vonhatnak maguk utan.
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